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PANDUAN PELAKSANAAN  
PEMBELAJARAN CAMPURAN (BLENDED LEARNING) 

MADRASAH ALIYAH NEGERI 4 JAKARTA 
TAHUN PELAJARAN 2021/2022 

 
 
A. Teknis Pelaksanaan PTM Terbatas di MAN 4 Jakarta 

Teknis Pelaksanaan Pembelajaran Tatap Muka terbatas (PTMT)  diatur sebagai 

berikut: 

1. PTMT dilaksanakan untuk semua tingkat yakni kelas X, XI, dan XII 

2. Setiap kelas peserta didik dibagi dua kelompok (50% : 50%). Kelompok ganjil dan 

kelompok genap sesuai nomor urut absen ganjil atau genap di kelas 

3. Peserta didik tiap kelas yang hadir ke madrasah untuk melaksanakan PTMT hanya 

50% per kehadiran 

4. Peserta didik yang hadir harus sudah mendapatkan izin dari orang tua dengan 

melampirkan surat pernyataan orang tua saat hadir ke madrasah 

5. PTMT dilaksanakan seminggu tiga kali yakni setiap hari Senin, Rabu dan 

Jum’at, dengan ketentuan : (Jadwal Terlampir) 

6. Kelompok peserta didik yang datang ke madrasah akan melakukan proses 

pembelajaran tatap muka langsung dengan guru mata pelajaran di dalam kelas, 

sedangkan kelompok peserta didik yang belajar dari rumah  mengikuti 

pembelajaran melalui  tayangan live  menggunakan aplikasi zoom meeting. 

7. Jumlah mata pelajaran perhari  minimal 3 mata pelajaran atau 6 jam pelajaran. 

(Untuk kelas Asrama dan olimpiade dan XII Cambridge akan dibuatkan ketentuan 

khusus) 

8. Jadwal Pelajaran disesuaikan dengan jadwal yang telah disusun dan ditetapkan 

sebelumnya. 

 

B. Pengaturan Waktu PTMT 

1. Waktu PTMT 

Senin dan Rabu 

Waktu Kegiatan Ket 

05.30 – 06.30 Jadwal Kedatangan  

06.30 – 07.30 Pembiasaan Pagi 
Dipandu secara sentral sesuai 
ketentuan Pembiasaan Pagi 
melalui aplikasi Zoom Meeting 

07.30 – 08.05 Jam ke-1 
Mapel 1 

08.05 – 08.40 Jam ke-2 

08.45 – 09.20 Jam ke-3 
Mapel 2 

09.20– 09.55 Jam ke-4 
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Waktu Kegiatan Ket 

09.55 – 10.10 Istirahat  

10.10 – 10.45 Jam ke-5 
Mapel 3 

10.45 – 11.20 Jam ke-6 

11.20 – 12.00 Jadwal Kepulangan  

 

Jum’at 

Waktu Kegiatan Ket 

05.30 – 06.30 Jadwal Kedatangan  

06.30 – 07.30 Pembiasaan Pagi 
Dipandu secara sentral sesuai 
ketentuan Pembiasaan Pagi 
melalui aplikasi Zoom Meeting 

07.30 – 08.00 Jam ke-1 
Mapel 1 

08.00 – 08.30 Jam ke-2 

08.30 – 09.00 Jam ke-3 
Mapel 2 

09.00– 09.30 Jam ke-4 

09.30 – 09.45 Istirahat  

09.45 – 10.15 Jam ke-5 
Mapel 3 

10.15 – 10.45 Jam ke-6 

10.45 – 12.00 Jadwal Kepulangan  

 

2. Pengaturan Waktu Kedatangan dan Kepulangan 

a. Waktu Datang 

Waktu Kelas Keterangan 

06.00 – 06.05 IPA 1 DAN 3 Ketentuan ini 

bersifat fleksibel 

namun tetap 

melaksanakan 

protokol kesehatan 

secara ketat 

06.05 – 06.10 IPA 4 DAN 5 

06.10 – 06.15 IPS 1 DAN 2 

06.15 – 06.20 IPS 3 DAN 4 

06.20 – 06.25 BAHASA 

06.25 – 06.30 AGAMA 

 

b. Waktu Pulang 

Waktu Kelas Keterangan 

11.20 – 11.25 IPA 1 DAN 3 Ketentuan ini 

bersifat fleksibel 

namun tetap 

melaksanakan 

11.25 – 11.30 IPA 4 DAN 5 

11.30 – 11.35 IPS 1 DAN 2 

11.35 – 11.40 IPS 3 DAN 4 

11.40 – 11.45 BAHASA 
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11. 45 – 11.50 AGAMA 
protokol kesehatan 

secara ketat 

 

 Catatan: 

 Perpulangan siswa lebih diprioritaskan dibanding siswi di setiap hari Jum’at 

mengingat bertepatan waktu shalat Jum’at. 

 

C. Skema PTMT MAN 4 Jakarta 
 

Kelas 
No Urut 
Absen 

Minggu 
ke- 

Hari 

Senin Selasa Rabu Kamis Jum’at 

X 
Absen Ganjil 

I 

PTMT PJJ PJJ PJJ PJJ 

Absen Genap PJJ PJJ PJJ PJJ PJJ 

XI 
Absen Ganjil PJJ PJJ PTMT PJJ PJJ 

Absen Genap PJJ PJJ PJJ PJJ PJJ 

XII 
Absen Ganjil PJJ PJJ PJJ PJJ PTMT 

Absen Genap PJJ PJJ PJJ PJJ PJJ 

X Absen Ganjil 

II 

PJJ PJJ PJJ PJJ PJJ 

 Absen Genap PTMT PJJ PJJ PJJ PJJ 

XI Absen Ganjil PJJ PJJ PJJ PJJ PJJ 

 Absen Genap PJJ PJJ PTMT PJJ PJJ 

XII Absen Ganjil PJJ PJJ PJJ PJJ PJJ 

 Absen Genap PJJ PJJ PJJ PJJ PTMT 

 
Minggu berikutnya berulang dengan ketentuan setiap siswa akan masuk di hari 
Senin, Rabu, dan Jum’at sesuai jadwal. 
 

 
D. Jadwal Pelaksanaan PTMT MAN 4 Jakarta 

(PTM Terbatas akan dilaksanakan minimal 11 Oktober 2021) 
 

JADWAL PEMBELAJARAN TATAP MUKA TERBATAS 
KELAS X (SEPULUH) 

MAN 4 JAKARTA 
TAHUN PELAJARAN 2021/2022 

 

Hari Tanggal KELAS  Hari Tanggal KELAS 

Senin 11-Okt-21 X No. Absen GANJIL  Senin 18-Okt-21 X No. Absen GENAP 

Jumat 29-Okt-21 X No. Absen GANJIL  Jumat 05-Nov-21 X No. Absen GENAP 

Rabu 10-Nov-21 X No. Absen GANJIL  Rabu 17-Nov-21 X No. Absen GENAP 

Senin 22-Nov-21 X No. Absen GANJIL  Senin 29-Nov-21 X No. Absen GENAP 

Jumat 10-Des-21 X No. Absen GANJIL  Jumat 17-Des-21 X No. Absen GENAP 
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Rabu 22-Des-21 X No. Absen GANJIL  Rabu 29-Des-21 X No. Absen GENAP 

Senin 03-Jan-22 X No. Absen GANJIL  Senin 10-Jan-22 X No. Absen GENAP 

Jumat 21-Jan-22 X No. Absen GANJIL  Jumat 28-Jan-22 X No. Absen GENAP 

Rabu 02-Feb-22 X No. Absen GANJIL  Rabu 09-Feb-22 X No. Absen GENAP 

Senin 14-Feb-22 X No. Absen GANJIL  Senin 21-Feb-22 X No. Absen GENAP 

Jumat 04-Mar-22 X No. Absen GANJIL  Jumat 11-Mar-22 X No. Absen GENAP 

Rabu 16-Mar-22 X No. Absen GANJIL  Rabu 23-Mar-22 X No. Absen GENAP 

Senin 28-Mar-22 X No. Absen GANJIL  Senin 04-Apr-22 X No. Absen GENAP 

Jumat 15-Apr-22 X No. Absen GANJIL  Jumat 22-Apr-22 X No. Absen GENAP 

Rabu 27-Apr-22 X No. Absen GANJIL  Rabu 04-Mei-22 X No. Absen GENAP 

Senin 09-Mei-22 X No. Absen GANJIL  Senin 16-Mei-22 X No. Absen GENAP 

Jumat 27-Mei-22 X No. Absen GANJIL  Jumat 03-Jun-22 X No. Absen GENAP 

Rabu 08-Jun-22 X No. Absen GANJIL  Rabu 15-Jun-22 X No. Absen GENAP 

Senin 20-Jun-22 X No. Absen GANJIL  Senin 27-Jun-22 X No. Absen GENAP 

Jumat 08-Jul-22 X No. Absen GANJIL  Jumat 15-Jul-22 X No. Absen GENAP 

Rabu 20-Jul-22 X No. Absen GANJIL  Rabu 27-Jul-22 X No. Absen GENAP 
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JADWAL PEMBELAJARAN TATAP MUKA TERBATAS 

KELAS XI (SEBELAS) 

MAN 4 JAKARTA 

TAHUN PELAJARAN 2021/2022 

 

Hari  Tanggal KELAS  Hari  Tanggal KELAS 

Rabu 13-Okt-21 XI No. Absen GANJIL  Rabu 20-Okt-21 XI No. Absen GENAP 

Senin 25-Okt-21 XI No. Absen GANJIL  Senin 01-Nov-21 XI No. Absen GENAP 

Jumat 12-Nov-21 XI No. Absen GANJIL  Jumat 19-Nov-21 XI No. Absen GENAP 

Rabu 24-Nov-21 XI No. Absen GANJIL  Rabu 01-Des-21 XI No. Absen GENAP 

Senin 06-Des-21 XI No. Absen GANJIL  Senin 13-Des-21 XI No. Absen GENAP 

Jumat 24-Des-21 XI No. Absen GANJIL  Jumat 31-Des-21 XI No. Absen GENAP 

Rabu 05-Jan-22 XI No. Absen GANJIL  Rabu 12-Jan-22 XI No. Absen GENAP 

Senin 17-Jan-22 XI No. Absen GANJIL  Senin 24-Jan-22 XI No. Absen GENAP 

Jumat 04-Feb-22 XI No. Absen GANJIL  Jumat 11-Feb-22 XI No. Absen GENAP 

Rabu 16-Feb-22 XI No. Absen GANJIL  Rabu 23-Feb-22 XI No. Absen GENAP 

Senin 28-Feb-22 XI No. Absen GANJIL  Senin 07-Mar-22 XI No. Absen GENAP 

Jumat 18-Mar-22 XI No. Absen GANJIL  Jumat 25-Mar-22 XI No. Absen GENAP 

Rabu 30-Mar-22 XI No. Absen GANJIL  Rabu 06-Apr-22 XI No. Absen GENAP 

Senin 11-Apr-22 XI No. Absen GANJIL  Senin 18-Apr-22 XI No. Absen GENAP 

Jumat 29-Apr-22 XI No. Absen GANJIL  Jumat 06-Mei-22 XI No. Absen GENAP 

Rabu 11-Mei-22 XI No. Absen GANJIL  Rabu 18-Mei-22 XI No. Absen GENAP 

Senin 23-Mei-22 XI No. Absen GANJIL  Senin 30-Mei-22 XI No. Absen GENAP 

Jumat 10-Jun-22 XI No. Absen GANJIL  Jumat 17-Jun-22 XI No. Absen GENAP 

Rabu 22-Jun-22 XI No. Absen GANJIL  Rabu 29-Jun-22 XI No. Absen GENAP 

Senin 04-Jul-22 XI No. Absen GANJIL  Senin 11-Jul-22 XI No. Absen GENAP 

Jumat 22-Jul-22 XI No. Absen GANJIL  Jumat 29-Jul-22 XI No. Absen GENAP 
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JADWAL PEMBELAJARAN TATAP MUKA TERBATAS 

KELAS XII (DUA BELAS) 

MAN 4 JAKARTA 

TAHUN PELAJARAN 2021/2022 

 

Hari  Tanggal KELAS  Hari  Tanggal KELAS 

Jumat 15-Okt-21 XII No. Absen GANJIL  Jumat 22-Okt-21 XII No. Absen GENAP 

Rabu 27-Okt-21 XII No. Absen GANJIL  Rabu 03-Nov-21 XII No. Absen GENAP 

Senin 08-Nov-21 XII No. Absen GANJIL  Senin 15-Nov-21 XII No. Absen GENAP 

Jumat 26-Nov-21 XII No. Absen GANJIL  Jumat 03-Des-21 XII No. Absen GENAP 

Rabu 08-Des-21 XII No. Absen GANJIL  Rabu 15-Des-21 XII No. Absen GENAP 

Senin 20-Des-21 XII No. Absen GANJIL  Senin 27-Des-21 XII No. Absen GENAP 

Jumat 07-Jan-22 XII No. Absen GANJIL  Jumat 14-Jan-22 XII No. Absen GENAP 

Rabu 19-Jan-22 XII No. Absen GANJIL  Rabu 26-Jan-22 XII No. Absen GENAP 

Senin 31-Jan-22 XII No. Absen GANJIL  Senin 07-Feb-22 XII No. Absen GENAP 

Jumat 18-Feb-22 XII No. Absen GANJIL  Jumat 25-Feb-22 XII No. Absen GENAP 

Rabu 02-Mar-22 XII No. Absen GANJIL  Rabu 09-Mar-22 XII No. Absen GENAP 

Senin 14-Mar-22 XII No. Absen GANJIL  Senin 21-Mar-22 XII No. Absen GENAP 

Jumat 01-Apr-22 XII No. Absen GANJIL  Jumat 08-Apr-22 XII No. Absen GENAP 

Rabu 13-Apr-22 XII No. Absen GANJIL  Rabu 20-Apr-22 XII No. Absen GENAP 

Senin 25-Apr-22 XII No. Absen GANJIL  Senin 02-Mei-22 XII No. Absen GENAP 

Jumat 13-Mei-22 XII No. Absen GANJIL  Jumat 20-Mei-22 XII No. Absen GENAP 

Rabu 25-Mei-22 XII No. Absen GANJIL  Rabu 01-Jun-22 XII No. Absen GENAP 

Senin 06-Jun-22 XII No. Absen GANJIL  Senin 13-Jun-22 XII No. Absen GENAP 

Jumat 24-Jun-22 XII No. Absen GANJIL  Jumat 01-Jul-22 XII No. Absen GENAP 

Rabu 06-Jul-22 XII No. Absen GANJIL  Rabu 13-Jul-22 XII No. Absen GENAP 

Senin 18-Jul-22 XII No. Absen GANJIL  Senin 25-Jul-22 XII No. Absen GENAP 

 

E. Sarana Prasarana  

1. Ruang kelas 

a. Jumlah ruang kelas yang tersedia berjumlah 33 ruang. Tetapi untuk 

pelaksanaan PTMT sementara yang digunakan hanya 11 kelas, sesuai jumlah 

kelas masing-masing tingkat.  

b. Setiap ruang kelas tersedia webcam, tripod dan speaker untuk melakukan 

pembelajaran secara live via aplikasi zoom meeting 

c. Tersedia ruang isolasi 

d. Tersedia ruang UKS 

 

2. Sarana Prasarana Penunjang Protokol Kesehatan 

Sarana prasarana pendukung pembelajaran tatap muka terutama untuk mencegah 

penularan Covid 19, diantaranya : 

a. Thermogun, untuk mendeteksi suhu saat masuk madrasah 
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b. Tempat cuci tangan baik di tempat umum maupun di depan kelas yang 

jumlahnya cukup memadai dan ideal 

c. Handsanitizer tersedia di setiap ruang kelas 

d. Ruang kelas yang luas sehingga memungkinkan untuk selalu menjaga jarak 

e. Ruangan disterilisasi/disemprot desinfektan secara rutin 

f. Lingkungan yang aman dan nyaman 

 

F. Teknis Pelaksanaan Pembelajaran Jarak Jauh (PJJ) 

1. Pembelajaran Jarak Jauh (PJJ) dilakukan oleh peserta didik yang tidak mengikuti 

PTMT di madrasah. 

2. Pembelajaran dilakukan secara daring (online).  

3. Aplikasi pembelajaran yang digunakan adalah E-Learning Madrasah, Google 

Form, dan WatsApp Group, Zoom meeting, Google meet atau yang lainnya. 

4. Pembelajaran dilaksanakan dari rumah masing-masing baik peserta didik maupun 

guru.  

5. Setiap hari Senin, Rabu, dan Jum’at bagi kelas yang sebagian peserta didiknya 

melaksanakan PTMT di madrasah, peserta didik yang belajar di rumah 

melaksanakan PJJ dengan mengikuti pembelajaran di dalam kelas secara 

langsung melalui aplikasi zoom meeting atau aplikasi video converence lainnya. 

 

G. Peraturan Pelaksanaan PTMT 

1. Peserta didik diutamakan sudah melaksanakan vaksinasi covid-19 lengkap 

(vaksin 1 dan 2) 

2. Peserta didik mempersiapkan perlengkapan sekolah masing-masing, terutama 

alat-alat tulis (tidak diperkenankan saling meminjam alat tulis antar teman) 

3. Peserta didik menggunakan masker medis minimal 3 lapis  serta membawa 

masker cadangan (dilarang menggunakan masker skuba, masker kain dan atau 

masker buff) dan diganti setelah 4 jam pemakaian. 

4. Peserta didik membawa face shield dan hand sanitizer dari rumah masing-masing 

5. Peserta didik sarapan terlebih dahulu 

6. Peserta didik membawa bekal makanan dan minuman masing-masing 

7. Peserta didik memakai seragam, baik yang datang tatap muka maupun yang PJJ 

dirumah 

Senin   : Putih-putih, Jas Almamater plus dasi 

Rabu  : Seragam Pramuka 

Jum’at  : Baju Koko (siswa) dan Baju Gamis (Siswi) 

• Kelas X yang belum ada seragam, memakai seragam putih putih atau putih 

abu-abu. 
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8. Mengikuti peraturan jam kedatangan sesuai yang sudah ditentukan 

9. Pengantar berhenti di drop zone yang telah disediakan oleh madrasah 

10. Peserta didik yang membawa kendaraan pribadi (motor), parkir di tempat yang 

disediakan MAN 4 Jakarta 

11. Orang tua yang mengantar tidak diperkenankan menunggu di area madrasah 

12. Peserta didik memasuki pintu gerbang utama madrasah dan dilakukan 

pengukuran suhu. Bila suhu peserta didik di bawah 37,5oC maka dizinkan masuk 

ke madrasah, sedangkan yang suhunya lebih dari 37,5oC langsung diarahkan 

menuju ruang isolasi/langsung pulang ke rumah jika diantar oleh orang tua. 

13. Peserta didik yang diperbolehkan masuk ke area madrasah, akan melakukan 

pengukuran suhu kembali kemudian diarahkan untuk melakukan cuci tangan 

terlebih dahulu di wastafel yang sudah disediakan 

14. Peserta didik menyerahkan surat pernyataan orang tua/wali murid yang 

menyatakan mengizinkan peserta didik untuk melaksanakan PTMT di madrasah 

15. Peserta didik memasuki kelas masing-masing dengan jarak antar peserta didik 

yang sudah diatur oleh pihak madrasah 

16. Peserta didik mengikuti pembiasaan pagi yang dipandu secara sentral sesuai 

ketentuan. 

17. Peserta didik yang hadir di madrasah mengikuti pembelajaran secara langsung 

dengan guru mata pelajaran di dalam kelas, sedangkan peserta didik yang belajar 

dari rumah  mengikuti pembelajaran melalui  tayangan live  menggunakan aplikasi 

zoom meeting atau aplikasi video converence lainnya. 

18. Pada saat jam istirahat, peserta didik tetap di dalam kelas dan tidak boleh 

melakukan aktivitas yang menyebabkan terjadinya kerumunan 

19. Setelah selesai melaksanakan PTMT, peserta didik pulang sesuai jadwal 

kepulangan dengan tertib 

 

  

 

Jakarta, 22 September 2021 

Kepala MAN 4 Jakarta 

 

 

Aceng Solihin, S. Pd.I.,MA 
NIP. 197909202005011010 


