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A. Kedudukan Hukum
Panduan ini merupakan penjelasan tambahan yang setara hukumnya
dengan petunjuk teknis PPDB dengan nomor Surat Keputusan Kepala
Madrasah Aliyah Negeri 4 Jakarta Nomor 161 Tahun 2021 yang
berkedudukan sebagai panduan PPDB MAN 4 Jakarta.

B. Target
Peserta yang ditargetkan dalam PPDB MAN 4 Jakarta ini adalah para
peserta didik Kelas XI dan Kelas XII Madrasah Aliyah /Sekolah Menengah
Atas sebanyak jumlah pendaftar Mutasi Masuk daring tahap ini. Dari
jumlah tersebut akan diseleksi dan diluluskan sebanyak 18 calon peserta
didik, menurut kuota sebagai berikut:

a) Kuota Peserta Tes

Nama Madrasah

Aliyah Kuota Peserta Seleksi Kuota Diterima

MAN 4 Jakarta > Pendaftar Mutasi 18
Masuk

b) Kuota Peserta Didik yang diterima

Kelas XI Kelas XII Jumlah
Nama Madrasah IP | BH | AG BH | AG
IPA IPA | IPS
S S M S M 18
MAN 4 Jakarta (0] (0] 12 6 (0) (0) (0] (0)

C. Waktu Pelaksanaan Mutas

NO INFORMASI TANGGAL WAKTU
1 | Informasi dan Sosialisasi Mutasi 13 Juli 2021 Diumumkan pukul
10.00 WIB
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NO INFORMASI TANGGAL WAKTU
2 | Pendaftaran 13-14 Juli 2021 | Ditutup pada hari
terakhir, pukul
10.00 WIB
3 | Penilaian/seleksi berkas dan 14 Juli 2021 Pukul 10.00 -12.00
nilai raport WIB
4 | Pengumuman Hasil Tes/ Lapor 14 Juli 2021 Pukul 14.00 WIB
diri
S | Lapor Diri/Daftar Ulang 14 Juli 2021 Pukul 14.00 -
16.00 WIB
6 | Melengkapi berkas Mutasi 15-16 Juli 2021 | Berkas dikirim via
Masuk jasa kurir
D. Layanan Informasi
Nama Satuan Alamat dan Telepon Informasi
Kerja
MAN 4 Jalan Ciputat Raya Website
Jakarta Pondok Pinang Kebayoran | man4jkt.kemenag.go.id
Lama Jakarta Selatan Instagram
Telp (021) 7690283 @officialman4jkt
Fax (021) 7697795 Facebook
Email: man4jakarta
ptsp@man4-jkt.sch.id

E. Persyaratan Perpindahan Peserta Didik antar Madrasah/Sekolah MAN 4
Jakarta menyiapkan:

a. Surat Keterangan Keluar/Pindah dari sekolah asal yang
ditandatangani kepala sekolah.

b. Surat Pernyataan mengundurkan diri dari sekolah asal.

c. Surat Permohonan orang tua tentang mutasi masuk ke MAN 4
Jakarta.

d. Surat keterangan kelakuan baik dari sekolah asal dan keterangan
bahwa yang bersangkutan tidak sedang menjalani sanksi karena
melakukan pelanggaran tata tertib sekolah.

e. Tanda Bukti Mutasi Peserta didik dari Dinas Pendidikan Kab/Kota
asal (jika berasal dari luar Kota Jakarta)

f. Surat Rekomendasi Penyaluran dari Direktorat Mandikdasmen (jika
berasal dari sekolah luar negeri)
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g. Raport Asli

h. Foto Copy NISN dari Website resmi Kemdikbud.

i. Fotocopy Raport legalisir (bagian Biodata Peserta didik dan nilai
raport)

j- Nilai Semester Pertama s.d Terakhir dan Lembar Mutasi Peserta didik)

k. Fotocopy Daftar Peserta didik (Daftar 8355) sekolah asal yang

disahkan Kepala Sekolah dan diketahui Pengawas.

Akte Kelahiran

m. Foto Copy Ijazah dari MTs/SMP asal.

Fotocopy Akreditasi Sekolah asal, legalisir (minimal nilai sama

dengan MAN 4 Jakarta, yaitu A)

o. Pas Photo 3 x4, 4 x 6 =4 lembar

p. Surat Keterangan Lulus Seleksi dari MAN 4 Jakarta

[um—

B

F. Cara Pendaftaran

Pendaftaran calon Peserta Didik Baru Madrasah Aliyah Negeri (MAN) 4
Jakarta dilakukan dengan cara daring
a. Dilakukan secara perorangan dengan mengisi formulis pendaftaran
melalui Google Forms yang dimuat di https://man4jkt.kemenag.go.id:
b. Calon peserta mutasi menginput data dan mengunggah berkas melalui
Google Forms.
c. Berkas yang wajib diunggah :
1) FC Akreditasi Madrasah/Sekolah ( nilai akreditasi A)
2) FC 8355 (legalisir)
3) FC Raport (semesterl — Semester akhir) legalisir
4) Surat Keterangan Berkelakuan Baik dari Madrasah/Sekolah Asal
d. Calon peserta mutasi dapat melihat pengumuman kelulusan seleksi
pada website https:/ /man4jkt.kemenag.go.id: sesuai jadwal yang telah
ditentukan;
e. Calon peserta mutasi yang dinyatakan lulus seleksi nilai rapot dapat
melengkapi berkas untuk daftar ulang dan menyerahkan ke panitia.

1. Materi Seleksi
Materi seleksi Mutasi Masuk Peserta Didik Baru MAN 4 Jakarta meliputi:
Nilai raport sekolah asal dengan nilai minimal per mata pelajaran 70 untuk
kelas XI (KKM kelas X MAN 4 Jakarta tahunpeljaaran 2020/2021) dan nilai
minimal per mata pelajaran 75 untuk kelas XII (KKM kelas XI MAN 4
Jakarta tahunpeljaaran 2020/2021).

2. Tempat Seleksi
Pelaksanaan Seleksi berkas Penerimaan Peserta Mutasi di MAN 4 Jakarta

3. Waktu Seleksi
Pelaksanaan tes seleksi Penerimaan Peserta Mutasi MAN 4 Jakarta pada
tanggal 14 Juli 2021, Pukul 10.00 — 12.00 WIB.
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4. Kriteria Kelulusan
a. Peserta tes dinyatakan lulus apabila:
a) Memenuhi persyaratan
b) Lolos seleksi nilai raport.

b. Penentuan Kelulusan

Penentuan kelulusan peserta mutasi MAN 4 Jakarta ditentukan oleh
nilai rapot 100 % dan ditetapkan melalui rapat.

5. Pengumuman Kelulusan
1. Pengumuman kelulusan dapat dilihat di Pengumuman hasil seleksi
Penerimaan Peserta Mutasi daring dilaksanakan secara terbuka melalui
media internet melalui website MAN 4 Jakarta pada tanggal 14 Juli
2021.Webisite: http://www.man4jkt.kemenag.go.id
2. Pengumuman ini bersifat mengikat, dan tidak dapat diganggu gugat.

6. Pendaftaran Ulang

1. Calon Peserta mutasi Masuk MAN 4 Jakarta yang dinyatakan lulus
seleksi, wajib lapor diri pada tanggal 14 Juli 2021, dengan melampirkan
berkas pada sesuai persyaratan yang telah tercantum pada bagian
persyaratan.

2. Apabila calon peserta didik yang terbukti melakukan pemalsuan
data, dan atau dokumen lainnya yang tidak sesuai pada saat unggah
pendaftaran dinyatakan gugur.

@ﬁ\g‘ Jakarta, 12 Juli 2021
o ‘wxg\iepala MAN 4 Jakarta,
A A \

NIP. 197909202005011010
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